
Contexte

Nous recherchons un volontaire expérimenté et soucieux du détail pour soutenir l’équipe
financière de L’Arche Zimbabwe pendant 12 mois. Ce poste est idéal pour une personne à l’aise en
anglais ayant une formation en finance, en comptabilité ou en tenue de livres, de préférence au
sein d’organisations à but non lucratif. La maîtrise du logiciel Sage Pastel ou d'un logiciel de
comptabilité similaire est essentielle, ainsi qu’une motivation à contribuer à la mission et aux
valeurs de L'Arche Zimbabwe. 

Principales responsabilités

Enregistrer les revenus, les dons, les subventions et les dépenses conformément aux pratiques
comptables des organisations à but non lucratif.
Aider à la préparation des rapports financiers mensuels et annuels destinés aux parties
prenantes internes et externes.
Contribuer à la préparation des budgets et des prévisions financières en collaboration avec le
comptable de la communauté.
Réconcilier les relevés bancaires et contrôler les fonds des donateurs et les revenus soumis à
des restrictions.
Collaborer avec les chefs de projet afin de garantir la bonne allocation des fonds.
Aider à la préparation des audits et des examens financiers.
Veiller au respect des politiques financières internes, des accords avec les donateurs et des
exigences réglementaires applicables.

Volontaire en soutien 
administratif et financier pour 

L’Arche Zimbabwe !

Nous cherchons un/e

Ce que nous offrons

Une opportunité d'avoir un impact tangible en soutenant les opérations financières d'une
organisation internationale à but non lucratif.
Des horaires de travail flexibles adaptés à votre disponibilité.
Un environnement de travail collaboratif et solidaire.
Une chance d'acquérir de l'expérience dans un contexte international.
Formation de préparation avec le DCC.
350 € comme indemnité mensuelle, logement et repas fournis.
Assurance et aller-retour couvert.

 islay.purcell@larche.org

Veuillez envoyer votre CV et une lettre de
motivation mettant en avant votre
expérience dans les domaines de la
finance, de la comptabilité et des logiciels
de comptabilité à: 

*Poste VSI basé à Harare, pour un/e candidat/e habitant actuellement en France


